Diario Oficial do Segunda-feira

MUNICIPiO Eunapolis 6 de Fevereiro de 2017

PREFEITURA MUNICIPAL DE EUNAPOLIS
ESTADO DA BAHIA

DECRETO N° 6.456, DE 23 DE JANEIRO DE 2017.

REGULAMENTA e orienta 0s
procedimentos para a apreciacao de
requerimentos administrativos protocolados
junto a Superintendéncia de Tributos e
Arrecadacao e da outras providéncias

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE EUNAPOLIS - Estado da
Bahia, no uso de suas atribui¢cdes legais, e tendo em vista o que determina o artigo
57, inciso 1V, da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer rotinas para
agilizar e uniformizar a analise dos requerimentos e demais atos administrativos da
Superintendéncia de Tributos e Arrecada¢ao do Municipio de Eunapolis;

CONSIDERANDO as disposi¢gées do Cédigo Tributario Municipal,
Lei n® 764, de 14 de dezembro de 2010;

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Geral da Microempresa e
Pequena Empresa, Lei Municipal n® 1.086, de 17 de junho de 2016;

CONSIDERANDO os Arts. 27, 31, 123, da Lei Municipal n° 409,
de 28 de dezembro de 2001 (Codigo de Policia Administrativa)

DECRETA:

Art. 1°. O protocolo de processos administrativos junto a Superintendéncia de
Tributos e Arrecadacdo do Municipio de Eunapolis, proveniente de requerimentos
administrativos, obedecera ao disposto neste regulamento.

Art. 2°. Todo o requerimento que iniciar um processo administrativo devera
ser formulado por escrito pelo interessado ou por seu procurador devidamente
habilitado, devendo ainda ser instruido com os seguintes documentos, sob pena de
indeferimento de plano:

| - RG e CPF, se o requerente for pessoa fisica;
Il — Cartdo do CNPJ e o formulario da inscricao estadual, se o requerente for pessoa
juridica;
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Il - Estatuto ou o Contrato Social e sua ultima alteragao;

IV — Atas de constituicdo e de eleigao e/ou posse da Diretoria, em caso de entidades;
V — procuragao e documentos pessoais do procurador, se for o caso;

VI - comprovante de residéncia (agua, luz, telefone, correspondéncia bancaria).

§ 1°. No caso de ser apresentada Procuragdo Publica nao ha a exigéncia de
firma reconhecida. Ja para a Procuracao Particular, € necessario o reconhecimento
de firma ou a apresentagcdo de documento original do outorgante (com fotografia)
para possibilitar a conferéncia da assinatura pelo servidor responsavel.

§ 2°. Os documentos anexados devem ser os originais ou copias simples,
acompanhados da original para conferéncia da autenticidade pelo servidor.

§ 3° Na manifesta impossibilidade de apresentacdo da procuragcéo, a
comprovagao da legitimidade ativa devera ser efetuada por meio da juntada de
certiddo de casamento ou nascimento e outros documentos idéneos, que assegurem
a existéncia e a manutengdo das circunstancias autorizativas para a apreciagao do
pedido.

§ 4°. O Requerente devera, ainda, informar o telefone para contato e o
endereco eletrénico (e-mail).

Art. 3°. O requerimento administrativo de que trata o artigo anterior devera ser
protocolado na Superintendéncia de Tributos e Arrecadagao do Municipio.

Paragrafo unico. Os pedidos e documentos supervenientes a processo ja
protocolado deverdao ser encaminhados ao Protocolo fazendo-se referéncia ao
numero do respectivo processo administrativo para serem juntados aos autos, desde
que ainda nao haja parecer conclusivo.

Art. 4°. Além dos documentos elencados no artigo 2°, o requerente devera
apresentar ainda, nas circunstancias especificas que seguem abaixo, a seguinte
documentacgéo:

| — Nos casos de isengdo quanto ao pagamento do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana — IPTU, quando o requerente for aposentado(a) ou
vilvo(a), conforme art. 98, inc. V, da Lei n® 764/2010, devera ser juntado:

a) comprovante emitido pelo Ministério da Previdéncia Social que comprova ser o
requerente aposentado(a) ou vilvo(a) que receba um salario minimo nacional;
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Il — Quando se tratar de requerimento de isencéo de ITIV feito por servidor publico
municipal, conforme preconiza o art. 129, inc. V, da Lei n° 764/2010, o requerente
devera anexar:

a) Declaragéo do Servidor informando que o imdvel objeto da isengao/imunidade
sera utilizado como sua residéncia ou da familia;

b) Declaragdo emitida pela Secretaria de Administracdo, Superintendéncia de
Recursos Humanos, informando que faz parte do quadro efetivo do Municipio, ou
Contracheque emitido pelo sitio eletronico da Prefeitura Municipal de Eunapolis,
assinado pelo servidor, com data ndo superior a 60 (sessenta dias).

c) Certidao Negativa do Cartorio de Registro de Imoéveis de Eunapolis em nome
do Requerente;

d) Copia da Certiddo de Casamento, em caso de imével a ser adquirido em
nome do cbnjuge do servidor.

lll — Quando se tratar de requerimento para que seja declarado isento/imune o ITVI
de instituicdo religiosa, conforme norteia a Constituicdo Federal de 1988 e o Cddigo
Tributario e de Rendas de Eunapolis, devera ser apresentado:

a) CPF e RG do Representante Legal da entidade;

b) Contrato de Promessa de Compra e Venda com firma reconhecida do
promitente vendedor e do promitente comprador ou Escritura Publica legalmente
registrada em nome da entidade;

c) Guia de Transmissao Inter Vivos em 03 (irés) vias;

d) Declaragdo devidamente assinada pelo Representante Legal ou seu
procurador, informando que o imovel objeto da isencdo/imunidade sera destinado
exclusivamente para finalidade religiosa.

Paragrafo unico. O Requerente podera ainda apresentar outros documentos
que entender Uteis a apreciagao do pedido.

Art. 5°. Quando se tratar de pedido de restituicdo de pagamento de tributo que
foi realizado a maior ou indevidamente, conforme dispée o art. 35, da Lei n® 764,
além dos documentos previstos nesta Instru¢do Normativa, o Requerente devera:

| — anexar ao pedido copia do documento de arrecadagéo municipal que comprove o
pagamento;

Il - informar a conta bancaria para ser realizado o depdsito, em caso de deferimento
do pedido;

§ 1° — No caso de restituicdo de ITIV, devera ser apresentado todas as Guias
do ITIV, além da Certidao atualizada do imoével emitida pelo Cartério de Registro de
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Iméveis correspondente a inscricdo imobiliaria que consta na Guia, e Distrato
Contratual, se for o caso.

§ 2° - No caso de ISS devera ser apresentado todas as Notas Fiscais que
deram origem ao indébito fiscal.

Art. 6°. Em caso de pedido de inscricdo no Cadastro Geral de atividades (art.
265, Lei Municipal n® 764/2010), devera ser apresentado:

I — Consulta prévia de viabilidade aprovada pelos 6rgaos municipais competentes;

Il — Ato constitutivo devidamente registrado no érgdo competente;

lll — Cartdo do CNPJ;

IV — Espelho do Documento Basico de Entrada — DBE;

V — Contrato de locagédo do imovel, com firmas reconhecidas em cartério, ou
documento em que o proprietario do imoével autorize o funcionamento da atividade
com firma reconhecida também em cartdrio;

VI — Cépia da nota fiscal de incéndio, se o estabelecimento for aberto ao publico ou
aglomerar pessoas;

VIl — CRC do contador ou declaragao de habilitagao profissional emitido pelo CRC;
VIl - Regularidade do imével estabelecido;

IX — RG e CPF dos sdcios, responsaveis e/ou titular;

X — Comprovante de residéncia dos socios, responsaveis e/ou titular;

Xl — Habite-se do imével estabelecido;

XIl — Preenchimento do Boletim de Atividade Econdmica — BAE.

§ 1° - As empresas em geral antes de se constituirem como pessoa juridica,
deverao fazer consulta prévia de viabilidade no portal eletrénico da Junta Comercial
do Estado da Bahia — JUCEB, em www.juceb.ba.gov.br.

§ 2° - As demais atividades, ainda que sem fins lucrativos, exceto os 6rgéaos da
administracéo direta de qualquer ente federado, deverdo fazer a consulta prévia de
viabilidade mediante requerimento protocolado junto a Superintendéncia de Tributos
e Arrecadagao, conforme modelo em anexo.

§ 3 ° - As pessoas fisicas que pleitearem para formalizarem suas atividades
como micro empreendedores individuais, fardo consulta prévia de viabilidade de
acordo com o § 2° deste artigo.

Art. 7°. Em caso de pedido de baixa da Inscricdo Municipal, &€ necessario
anexar os seguintes documentos:

| — Requerimento;
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Il - Copia do Alvara de Localizagdo e Funcionamento;

lll — Cépias do RG e CPF do(s) sécio(s)

IV - Nada consta da Divida Ativa.

V — Cartao do CGA;

VI — Distrato social, ou Ata de extingdo, ou requerimento de extincado devidamente
registrado no 6rgéo competente.

Art. 8°. Em caso de pedido de inscricdo temporaria, € necessario anexar os
seguintes documentos:

I — Ato constitutivo e alteragdes posteriores devidamente registradas no 6rgao
competente;

Il — consulta prévia ou se necessario projeto assinado por profissional responsavel
devidamente aprovado pelo 6rgédo competente.

lll — Contrato se servico ou documento substitutivo justificador da inscrigdo
temporaria.

Art. 9°. Em caso de alteragcdo cadastral, € necessario anexar os seguintes
documentos:

| — Requerimento;

Il — Ato constitutivo e alteragbes posteriores devidamente registradas no 6rgao
competente;

Il — Documentos que comprovem a alteracao pleiteada;

IV — Cartao do CNPJ atualizado;

V — Inscri¢ao estadual atualizada, se for o caso;

VI — RG e CPF se houver alteragéo dos sécios ou responsaveis;

VII - Comprovante de endereco dos sdcios ou responsaveis, na hipétese do inciso V.

Paragrafo unico — Se o ato alterador constante do inc. | estiver consolidado,
nao sera necessaria a apresentacao dos registros anteriores.

Art. 11. Quando o requerimento versar sobre alteragdes no Cadastro Imobiliario
de revisdo, cancelamento de inscrigao, retificagdo de nome, langamentos diversos,
transferéncia de nome, unificagdo ou desmembramento, necessario juntar o que
segue:

| — Certiddo atualizada do Cartério de Registro de Iméveis ou Contrato de Compra e
Venda;

Il — Habite-se;

lll — Planta de localizagdo com ponto referéncia;

IV — Planta de situacao da edificacao,
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V — Na impossibilidade de apresentagcdo dos documentos acima, pelas condicdes e
circunstancias do imével, podera o fiscal imobilidrio com anuéncia do
Superintendente de Tributos e Arrecadagéo, exigir quaisquer documentos que julgar
necessario a regularizagéo do imovel.

Art. 12. Todos os imodveis, construidos ou nao, situados na Zona Urbana do
Municipio, inclusive os que gozem de imunidade ou iseng¢do, devem ser inscritos no
Cadastro Fiscal Imobiliario.

I - Da inscricdo, feita na forma prevista, além de outros dados que venham a ser
exigidos, devera constar:

a) nome, qualificagéo civil, CPF ou CNPJ e endereco do proprietario, do titular do
dominio Gtil ou do possuidor a qualquer titulo;

b) dados do titulo de aquisicdo da propriedade ou do dominio util, ou da qualidade
em que a posse é exercida;

¢) localizagéo do imovel;

d) area do terreno;

e) area construida;

f) endereco para entrega de notificagdes de langamento no caso de imovel nao
construido.

Paragrafo unico. Nos caso em que o imdvel forem condominio, € necessario a
apresentacao dos dados de todos os proprietarios deste, com a eleicdo de um
responsavel perante o Municipio.

Art. 13. O alvara de funcionamento permanente mediante requerimento do
interessado e somente podera ser concedido apos informagdes e autorizagdes pelos
Orgaos competentes, e ainda, o contribuinte apresente coépias auténticas dos
seguintes documentos:

| — Laudo do corpo de bombeiros;

Il — Habite-se do imével explorado na atividade;

Il — Termo de Uso e Ocupacgao do Solo;

IV — Licenca ambiental, se exigivel para a atividade;
V — Licenga Sanitaria, se exigivel para a atividade.

§ 1° - Os micros empreendedores individuais - MEI, as microempresas - ME e
as empresas de pequeno porte - EPP, que no exercicio de sua atividades, nao
produzir ruidos, ndo comercializar produtos inflamaveis e perigosos, seréo
considerados atividades de baixo risco e ficardo dispensadas de apresentarem as
exigéncias dos incisos I, llI;
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§ 2° - Os micros empreendedores individuais — MEI e as microempresas - ME
que se estabelecerem em imdveis construidos acima de 05 (cinco) anos ficam
dispensadas de cumprir as exigéncias dos incisos Il e lll;

§ 3° - Os beneficios contidos nos §§ 1° e 2°, ndo se aplicam para as empresas
que explorem atividades de lazer, entretenimento e que envolva aglomeracdo de
pessoas.

Art. 14. O alvara de funcionamento definitivo tera prazo indeterminado, mas, se
for descumprida as exigéncias legais, podera ser cancelado ou revogado a sua
emissdo, o0 que sera feito em processo administrativo, garantido o contraditério e
ampla defesa.

Art. 15. O alvara definitivo s6 podera ser reemitido em caso de extravio
mediante requerimento e acompanhado de boletim de ocorréncias, ou caso ocorra
mudanga de razao social ou denominagéao social, enderego e/ou atividades.

Art. 16. A comprovagédo da regularidade das atividades sera feita mediante
emissdo do Comprovante de Inscrigdo Municipal e Situagdo Cadastral com validade
de 180 (cento e oitenta dias), a regularidade fiscal serda comprovada mediante
emissdo de Certiddo Negativa de Débitos com validade de 60 (sessenta) dias ou
Positiva com Efeito de negativa de Débitos com validade de 30 (trinta dias).

Art. 17. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 18. Revogam-se as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito
Eunapolis, Bahia, 23 de janeiro de 2017.

JOSE ROBERIO BATISTA OLIVEIRA
Prefeito Municipal

ALEX HERMOGENES DOS SANTOS
Secretario Municipal de Finangas e Planejamento

MARCO ANTONIO BRAGA
Superintendente de Tributos e Arrecadacao
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