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Santa Brigida publica:

e Decreto Municipal N° 341/2019, de 18 de margo de 2019 - Disciplina o
controle administrativo de legalidade nos procedimentos de inscricao de
créditos de qualquer natureza na divida ativa do Municipio de Santa
Brigida, de sua respectiva cobranca judicial e da outras providéncias

e Decreto Municipal N° 342/2019, de 18 de margo de 2019 - Regulamenta
o documentario fiscal relativo ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza (ISSQN), e da outras providéncias

o Portaria da Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas n°.
001/2019 - Define procedimentos quanto a utilizacdo das notas de
prestacdo de servigos para adequacdo a Lei Municipal 001/2001 e da
outras providéncias
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DECRETO MUNICIPAL N° 341/2019, de 18 de marco de 2019.

“Disciplina o controle administrativo de
legalidade  nos  procedimentos  de
inscrigdo de créditos de qualquer
natureza na divida ativa do Municipio de
Santa  Brigida, de sua respectiva
cobrang¢a  judicial e dd  outras
providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA BRIGIDA, ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribui¢cdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio, ¢ tendo em vista o disposto nos
arts. 2° e 3° da Lei Federal n°® 6.830, de 22 de setembro de 1980, e Lei Municipal 001/2001
- Cédigo Tributario Municipal,

DECRETA:

Art. 1° - O controle administrativo de legalidade dos créditos tributarios e ndo tributarios
do Municipio, de qualquer natureza tem por finalidade a afericdo dos requisitos da certeza,
liquidez e exigibilidade para a concretizacdo do ato de inscri¢do em divida ativa e posterior
propositura da acéo de execugio fiscal e/ou demais agdes de cobranga.

Art. 2° - Previamente a inscri¢do em divida ativa de créditos de qualquer natureza deve o
servidor competente da Secretaria de Administracdo ¢ Finangas, a vista dos autos do
processo administrativo em que se apurou a exigéncia, confirmar a existéncia dos requisitos
exigidos para a pratica do ato de inscri¢do, verificando, especialmente, os seguintes
elementos:

I - o nome do devedor e, sendo caso, dos corresponsaveis, os nimeros de inscricdo no
Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ e no
Cadastro do Municipio, se for o caso, bem como o endereco de seu estabelecimento,
domicilio ou residéncia, devidamente atualizados;

IT - os corresponsaveis, se for o caso, certificando de que esta devidamente comprovada a
situacdo autorizadora da imposic¢do de responsabilidade pelo pagamento do débito;

IIT - a quantia devida, correspondente ao valor principal da obrigac@o, acrescida de juros
moratorios, corre¢cdo monetaria e multas aplicadas, no momento da inscri¢do;
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IV - a origem e natureza do crédito, mencionando especificamente a disposi¢ao da lei que
fundamenta a obrigagao;

V - o numero do processo administrativo ou do auto de infracdo, quando deles se originar a
divida;

VI - o exercicio ou periodo a que se referir o crédito;

VII - a data do langamento tributario ou do surgimento do direito de crédito do tributario,
certificando, se for o caso, a data em que se tornou definitiva a decisdo proferida no ambito
de processo administrativo;

VIII - a data legal do inadimplemento da obrigagdo relativa ao crédito exigido;
IX - a decadéncia tributaria;

X - a prescri¢do tributdria ou a prescricdo da pretensdo executiva para os créditos ndo
tributarios.

Art. 3° - Anteriormente a inscrigdo em divida ativa, o servidor competente da Secretaria de
Administragdo e Finangas deve verificar a ndo ocorréncia da prescri¢do, atentando-se para
as hipoteses legais de suspensdo e interrup¢ao do prazo prescricional.

§ 1° Havendo causas interruptivas ou suspensivas, deverdo ser formalizadas por meio de
despacho.

§ 2° Constatado o decurso do prazo prescricional quinquenal estabelecido no art. 174, da
Lei n° 5.172, de 25 de outubro de 1966 - Codigo Tributario Nacional, para os créditos de
natureza tributaria, o servidor competente deve declarar formalmente a ocorréncia de
prescrigdo tributaria.

§ 3° A prescrigdo implica em extingdo do crédito tributario.

§ 4° Na hipotese descrita no § 3° deste artigo, o servidor competente da Secretaria de
Administragdo e Finangas deve imediatamente determinar a alteracdo da situagio do crédito
no sistema de gestdo tributaria do municipio.

§ 5° O procedimento descrito nos paragrafos anteriores aplica-se aos créditos de natureza
ndo tributaria, observado o prazo prescricional especificamente estabelecido na legislacio
em vigor para a relagdo juridica material subjacente ao direito subjetivo violado.
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§ 6° Na hipotese de que trata o § 5° o controle prévio da prescricdo sera realizado pela
Secretaria de Administragdo ¢ Finangas, observando-se a legislagdo especifica do tipo do
crédito constituido e/ou as orientacdes veiculadas em pareceres da Procuradoria Municipal
no que tange as relagdes contratuais que originaram o crédito.

§ 7° Caso o servidor competente verifique a proximidade da prescricdo do crédito, este
devera classificar o processo como prioritdrio e apds a inscri¢do em divida ativa e emissdo
da devida certiddo, remeté-lo imediatamente a Procuradoria do Municipio, sinalizando tal
prioridade.

Art. 4° - Constatada a conformidade e a atualidade dos requisitos indicados no art. 2°, o
servidor competente da Secretaria de Administrag¢@o e Finangas devera proceder a inscri¢ao
do crédito em divida ativa, extraindo a respectiva certiddo, remetendo em seguida o
processo a Procuradoria Municipal, nos termos do art. 62 da Lei Municipal 001/2001,
devendo esta notificar o contribuinte da inscri¢do, intimando-o a realizar o pagamento, de
forma amigavel, no prazo de 10 (dez) dias, conforme § 2° do art. 59 da Lei Municipal
001/2001.

§ 1° Na hipoétese de inscri¢do de créditos de Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza -
ISS e de créditos ndo tributarios, os autos dos processos administrativos deverdo ser
encaminhados a Procuradoria Municipal, com vistas ao exercicio do controle de legalidade
€ execucao.

§ 2° A Secretaria de Administragdo e Finangas atuara conjuntamente com a Procuradoria do
Municipio, utilizando meios informatizados para a emissdo da Certiddo de Divida Ativa,
estabelecendo ordem de prioridade para expedicdo e adog¢fo de ag¢des de cobranga das
inscri¢des realizadas, segundo prazos crescentes de concretizagdo da prescrigdo.

§ 3° Ao recepcionar os processos para execucdo, o servidor competente da Procuradoria
Municipal devera realizar a triagem com a finalidade de priorizar a execugéo dos créditos
cuja a prescrigdo esteja mais proxima, atentando ao disposto no § 7° do art. 3° deste
Decreto.

Art. 5° - Previamente ao ajuizamento da execugdo fiscal relativa a créditos de qualquer
natureza inscritos em divida ativa, deve o servidor competente da Procuradoria Municipal,
a vista dos autos do processo administrativo em que se apurou a exigéncia, analisar os
requisitos da inscricdo em divida ativa e da certiddo de divida ativa, observando
especificamente os incisos do Art. 2°.

§ 1° Constatado o decurso do prazo prescricional quinquenal estabelecido no art. 174 da Lei
n® 5.172, de 25 de outubro de 1966 - Codigo Tributario Nacional, para os créditos de
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natureza tributdria, o Procurador competente deve manifestar formalmente a ocorréncia da
prescricdo tributaria.

§ 2° O reconhecimento da prescri¢do pelo Procurador competente implicara a extingdo do
crédito tributario e o cancelamento de sua inscrigéo.

§ 3° Na hipotese descrita no § 2° deste artigo, o Procurador competente deve imediatamente
solicitar a Secretaria de Administracdo e Finang¢as a alteragdo da situagdo do crédito no

sistema de gestdo tributaria do municipio.

§ 4° Havendo a prescri¢do, o Procurador podera sugerir a apura¢do de responsabilidade
funcional, se cabivel.

Art. 6° - Havendo duvidas sobre os dados existentes no Sistema de tributos Municipal ou
insuficiéncia das informacdes constantes do processo administrativo encaminhado a
Procuradoria Municipal, o Procurador competente deve baixar os autos em diligéncia,
solicitando informagdes e esclarecimentos a Secretaria de Administra¢do e Finangas, ou a
qualquer outro 6rgdo da Administragio Direta e Indireta do Municipio.

Art. 7° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 8° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Publique-se, Arquive-se, Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, em 18 de margo de 2019.

Carlos Clériston Santana Gomes
Prefeito Municipal
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DECRETO MUNICIPAL N° 342/2019, de 18 de marco de 2019.

“Regulamenta o documentdrio fiscal
relativo ao Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza (ISSON), e da outras
providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA BRIGIDA, ESTADO DA BAHIA, no uso das
atribuicdes que lhe conferem a Lei Orgéanica do Municipio, o § 2° do art. 136 da Lei
Municipal 001/2001,

DECRETA:

DAS NORMAS GERAIS

Art. 1° - Todo sujeito passivo de obrigacdo tributaria deve manter em uso documentario
fiscal, em cada unidade econdmica estabelecida, destinado ao respectivo registro da receita
mensal bruta para apuragdo do recolhimento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza — ISSQN.

§ 1° A prestagéo de servigos tributdveis sera comprovada mediante a emissdo obrigatdria de
um dos documentos fiscais referidos nos incisos I a IX do art. 136 da Lei Municipal
001/2001, comprobatorio das operagdes mercantis de prestagdo de servigos.

§ 2° A emissdo de documento fiscal, referido nos incisos I a IX do art. 136 da Lei
Municipal 001/2001, dar-se-4 quando:

I. da prestagdo do servico;

II. do recebimento do prego do servigo, de adiantamento, sinal ou pagamento antecipado de
qualquer espécie;

III. ocorrer complementag@o do preco em decorréncia de reajustamento ou correcao;

IV. do recebimento do aviso de crédito, para os prestadores de servico que pagam o
imposto sobre comissdes recebidas.

§ 3° Na hipédtese do inciso II do § 2° deste artigo, caso o servigo ndo seja prestado e a
importancia recebida seja devolvida, o emitente deverd comunicar o fato, acompanhado de
documentos comprobatorios, a Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Financas — Setor
de Tributos, para autorizagdo do cancelamento do documento fiscal, sendo facultado ao
contribuinte compensar o valor do imposto recolhido ou solicitar a restitui¢do, na forma da
legislagdo.
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§ 4° Poderdo ser considerados substitutos da Nota Fiscal o Ingresso, se observado o
disposto neste Decreto.

Art. 2° - Sera considerado inidoneo, para todos os efeitos fiscais o0 documento fiscal que:

L. omitir quaisquer exigéncias deste Decreto;

II. contiver declaracdo inexata, estiver preenchido de forma ilegivel ou apresentar emenda,
rasura ou borrdo que lhe prejudique a clareza;

II1. apresentar divergéncia entre dados constantes nas suas diversas vias;

IV. for confeccionado sem a prévia autoriza¢do da Secretaria de Administragdo e Finangas
ou diversamente do que tiver sido, por ela, autorizado;

V. deixar de ser autenticado pela Secretaria de Administracdo e Finangas, quando exigido
pela legislacdo;

V1. ndo atender os requisitos exigidos, quando da concessdo de Regime Especial;

VII. for emitido por sujeito passivo em processo de baixa ou ja baixado no cadastro fiscal;
VIII. for confeccionado por estabelecimento grafico diferente do autorizado na Autoriza¢do
de Impressdo de Documentario Fiscal - AIDF.

Paragrafo tnico - O documento fiscal considerado inidéneo sera apreendido pela
fiscalizagdo, mediante termo escrito e circunstanciado, sujeitando-se o contribuinte ao
arbitramento da base de calculo do imposto, quando for o caso, sem prejuizo de outras
penalidades legais.

Art. 3° - E vedado ao prestador de servigos emitir documento nao fiscal, com denominagdo
ou apresentacdo igual ou semelhante as previstas neste Decreto.

Art. 4° - A perda, extravio, furto ou roubo de qualquer documento fiscal devera ser
comunicada por escrito, em peti¢do protocolada junto ao Setor de Tributos, no prazo de até
30 (trinta) dias a contar da ocorréncia do fato.

§1° A comunicagdo a que se refere o caput deverd ser instruida com o Boletim de
Ocorréncia (BO) do fato ou certiddo de registro junto a Autoridade Policial competente.

§ 2° O processo sera encaminhado a fiscalizagcdo para homologagdo do periodo abrangido
com a perda da documentacdo.

§ 3° Havendo ma fé, o contribuinte podera ter a base de calculo do imposto arbitrada, nos
termos da legislacdo especifica, sem prejuizo de outras penalidades legais a caracterizagao
de sonegagio fiscal.

Art. 5° - A impressdo e/ou utilizacdo de Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos e Ingresso
depende de prévia autorizagdo da Secretaria de Administrag2o e Finangas.

Praga Pedro Batista, 296
Tel.: (75) 3698 —2151 /3698 — 2156 / 3698 — 2157

CERTIFICACAO DIGITAL: XBOTR2GCWGFWVBRO4/7K7G
Esta edicdo encontra-se no site: www.santabrigida.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Quarta-feira Difll'i(} ()ﬁcial do

20 de Margo de 2019 Santa Brigida MUNICIPiO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRIGIDA

ESTADO DA BAHIA ®
GABINETE DO PREFEITO *
CGC.: 14.217.368/0001-10
www.santabrigida.ba.gov.br saP o Pt rute
gabinete@santabrigida.ba.gov.br R
prefeito@santabrigida.ba.gov.br %W/Z;Zéf Cidacte

Paragrafo unico - A emissdo de Nota Fiscal de Servigo Eletronica — NFS-e dependera de
prévia habilitagdo junto a Secretaria de Administracio e Finangas.

Art. 6° - E obrigatoria a conservagdo dos documentos fiscais até que ocorra a decadéncia
ou prescri¢cdo dos créditos tributarios decorrentes das operagdes a que se refiram.

DA NOTA FISCAL
Das Disposicoes Gerais

Art. 7° - Todo sujeito passivo de obrigacdo principal devera utilizar a Nota Fiscal de
Prestacdo de Servigo, excetuando-se os casos previstos neste Decreto.

Art. 8° - Ficam dispensados da obrigatoriedade de emiss@o de notas fiscais:

I. a instituigdo financeira e sociedade integrante do sistema de distribuicdo de titulos e
valores mobiliarios, autorizadas a funcionar pelo Banco Central;

II. a administradora de consorcio, exclusivamente em relagdo a este servigo;

III. as casas lotéricas;

IV. o prestador de servigo de transporte coletivo, exclusivamente referente a transporte
urbano de passageiro;

V. o prestador de servigo sujeito ao regime de estimativa da base de calculo do imposto, na
forma da legislagdo tributaria;

VI. o contribuinte que opte pela utilizagdo de documentos autorizados mediante regime
especial;

VII. o prestador de servigos de diversdes publicas e/ou o promotor de eventos que utilize
Ingresso  devidamente autorizado pela  Administracio Tributdria ~ Municipal,
independentemente da sua forma, tais como bilhete, pulseira, camiseta ou assemelhados.

Art. 9° - A Nota Fiscal serd confeccionada em talonario ou emitida eletronicamente,
conforme modelo anexo a este Decreto.

Paragrafo tnico - A Nota Fiscal a ser confeccionada em talondrio tera sempre 50
(cinquenta) jogos e sera emitida com decalque a carbono ou fita copiativa e manuscrita a
tinta indelével.

Art. 10 - A Nota Fiscal devera conter impresso:

I. a denominagdo correspondente: "Nota Fiscal de Prestagdo de Servigos - NFS", "Nota
Fiscal Avulsa - NFA", ou "Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e)";

II. a série correspondente, o nimero da nota e a destinacdo da via;

III. campo destinado ao registro da data de emissao (dia, més e ano);

Praga Pedro Batista, 296
Tel.: (75) 3698 —2151 /3698 — 2156 / 3698 — 2157

CERTIFICACAO DIGITAL: XBOTR2GCWGFWVBRO4/7K7G
Esta edicdo encontra-se no site: www.santabrigida.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Dldl 10 Of 1LI¢I| . Quarta-feira

MUNiCIPIO Santa Brllg|da 20 ge_ '\p/l\ﬁ:)gci ’cil% %(7)%?

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA BRIGIDA

ESTADO DA BAHIA
GABINETE DO PREFEITO *
CGC.: 14.217.368/0001-10
www.santabrigida.ba.gov.br saP o Pt rute
gabinete(@santabrigida.ba.gov.br R
prefeito@santabrigida.ba.gov.br %W/Z;Zéf Cidacte

IV. nome ou razdo social, endere¢co completo e nimero de inscricdo municipal (CGA),
estadual, quando houver, ¢ federal (CPF ou CNPJ) do emitente;

V. campos destinados ao registro do nome ou da razio social, endereco completo, nimero
de inscri¢do municipal (CGA), estadual e federal (CPF ou CNPJ), do tomador de servico;
VI. campo destinado a discriminacdo dos servigos prestados, seguido de colunas separadas
e distintas, destinadas ao registro da quantidade, do valor unitdrio e do valor total da
prestacdo dos servigos, e campo destinado ao registro do valor total da Nota Fiscal;

VIIL. campos destinados ao registro do valor da base de calculo do imposto, da aliquota
correspondente, ¢ do valor do ISS;

VIII. espaco reservado para a autentica¢do da Secretaria de Administragdo e Finangas.

§ 1° Poderdo ser incluidos outros campos na Nota Fiscal, desde que néo lhe prejudiquem a
clareza e ndo interfiram nos campos obrigatorios.

§ 2° A discriminagdo dos servigos prestados, a que se refere o inciso VI do caput, devera
ser detalhada, de modo a identificar os servigos sujeitos a tributagdo do ISSQN, incluindo o
periodo da prestag@o, se for o caso.

§ 3° Na Nota Fiscal emitida por empresa optante pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadagdo de Tributos e Contribui¢des (Simples Nacional), devera constar:

I. no campo destinado as informagdes complementares ou, em sua falta, no corpo do
documento fiscal, por qualquer meio grafico indelével, a expressido: “DOCUMENTO
EMITIDO POR EMPRESA OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL”;

II. as informagdes a que se refere o inciso VII do caput deste artigo, em conformidade com
o previsto nas resolucdes do Comité Gestor do Simples Nacional — CGSN.

§ 4° Na hipdtese em que a empresa optante pelo Simples Nacional estiver impedida de
recolher o ISSQN pelo Simples Nacional, por ter extrapolado o sublimite estabelecido, nos
termos do disposto no § 1° do art. 20, da LC n® 123/06, fica o contribuinte obrigado a
consignar, no campo destinado as informag¢des complementares ou, em sua falta, no corpo
do documento, a expressdo: "ESTABELECIMENTO IMPEDIDO DE RECOLHER O ISS
PELO SIMPLES NACIONAL, NOS TERMOS DO DISPOSTO NO § 1° DO ART. 20,
DA LC 123/06".

Art. 11 - A Nota Fiscal tera numeragdo de 000.001 a 999.999, reiniciando-se sempre que
atingido esse niimero, com a indicacdo da série, seguida da sequéncia numérica para cada
reinicio, excetuando-se a Nota Fiscal Avulsa - NFA ¢ a Nota Fiscal de Servi¢o Eletronica —
NFS-e.

Art. 12 - A Nota Fiscal sera cancelada quando:
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I. ocorrer lacuna na sequéncia numérica e cronoldgica de emiss@o, dando-se sequéncia a
ultima Nota Fiscal emitida, vedada a emissdo com data retroativa;

II. findo o prazo de validade, sem que tenha sido utilizada;

II1. houver erro no preenchimento ou rasura; ou

IV. ocorrer outros motivos justificaveis, a critério da Administrag¢do Tributaria.

§ 1°A Nota Fiscal de Servigos — NFS cancelada devera ter, obrigatoriamente, todas as suas
vias anexadas ao talonario, ou encadernadas, anotando-se o cancelamento.

§ 2° A auséncia de todas as vias da NFS impedira seu cancelamento, ressalvadas as
justificativas e provas apresentadas pelo contribuinte que embase suas alegagdes, cabendo a
administracéo tributaria averiguar e deferir o cancelamento.

Art. 13 - Nio terfo prazo de validade a Nota Fiscal de Prestagdo de Servico Avulsa - NFA
e a Nota Fiscal de Servico Eletronica - NFS-e.

Da Nota Fiscal de Prestacdo de Servico — NFS

Art. 14 - A Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos - NFS devera ser confeccionada,
conforme disposto neste Decreto, e deverdo ser emitidas em, pelo menos 03 (trés) vias, com
a seguinte destinagio:

I. a 1* via, para o tomador dos servigos;
II. a 2% via, para registro contabil e arquivo do sujeito passivo;
III. a 3 via, destinada ao fisco.

Art. 15 - A Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos — NFS, além dos dados indicados nos
incisos do art. 10, terfo rodapé destacavel contendo campos para:

I. declaragao de execugdo dos servigos discriminados no corpo da Nota Fiscal, com espagos
destinados a data e assinatura do tomador dos servigos;

II. denominagdo, série ¢ numero de ordem da Nota Fiscal.

III. a expressdo VALIDA PARA USO ATE (dia, més, ano) abaixo da denominagio;

IV. informag¢des fiscais complementares, ao lado ou ao pé da Nota Fiscal, contendo: o
nome ou a razdo social, endereco completo, o niumero de inscrigdo municipal (CGA),
estadual e CNPJ da grafica responsavel pela sua confec¢do, o nimero de jogos e de vias
impressos e a data da impressdo, o nimero e a data da AIDF e do processo autorizativo da
confec¢do em Regime Especial, quando for o caso;

V. em caso de alteracdo de enderego e¢/ou de razdo social, podera, o sujeito passivo, utilizar
as Notas Fiscais ja confeccionadas, com endereco e/ou razdo social anterior, se ainda
estiverem dentro do prazo de validade, mediante aposi¢cdo de carimbo com a nova razédo
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social e/ou endere¢o, desde que devidamente comunicado a Secretaria de Administraco e
Finangas.

Da Nota Fiscal Avulsa — NFA

Art. 16 - A Nota Fiscal Avulsa — NFA serd fornecida pela Administracdo Tributaria e
obedecera aos requisitos do art. 10.

§ 1° A Nota Fiscal Avulsa — NFA tera suas vias destinadas:

I. a 1* via, ao tomador do servigo;
II. a 2% via, ao prestador do servigo; e
III. a 3? via, ao Fisco.

§ 2° A Nota Fiscal Avulsa - NFA somente sera emitida mediante solicitagdo do sujeito
passivo ou seu representante legal e quando:

I. o contribuinte ndo for sécio ou administrador de sociedade com atividade econdmica
coincidente com o servigo prestado;
II. o servigo seja prestado em carater eventual.

§ 3° A Nota Fiscal Avulsa - NFA somente sera entregue ao solicitante mediante a
comprovagdo do pagamento do respectivo ISS, ressalvado os casos em que o contribuinte
recolha o imposto por estimativa, em valor fixo, ou tenha seu valor retido pelos 6rgéos da
Prefeitura de Santa Brigida ou seus Fundos Municipais.

Da Nota Fiscal de Servico Eletronica - NFS-e

Art. 17 - A Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e é um documento digital, gerado e
armazenado eletronicamente pela Secretaria de Administragido e Finangas, em servidor
préprio ou terceirizado, destinada a documentar as operagdes de prestacdo de servigos dos
contribuintes do Municipio.

Art. 18 - A NFS-e contera:

I. os dados de identificacdo do prestador, do tomador e do intermedidrio da prestagdo do
servico, inclusive com endereco eletronico (e-mail);

II. a identificacdo do 6rgdo gerador da NFS-¢;

III. o detalhamento e as especificidades do servigo prestado;

IV. o item da Lista de Servico, em conformidade com a Lei Complementar n° 116/2003,
relativo ao servigo prestado;
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Paragrafo unico - O numero da NFS-e serd gerado pelo Sistema, em ordem crescente
sequencial para cada estabelecimento do prestador de servigos, sendo reiniciada a
numeragdo a cada ano.

Art. 19 - O contribuinte podera certificar digitalmente, de forma independente, os arquivos
contendo as Notas Fiscais de Servicos Eletronicas - NFS-e.

Paragrafo tnico - A Secretaria de Administrago e Finangas podera oferecer plataforma de
certifica¢do imediata para emissdo dos NFS-e.

Art. 20 - Cada NFS-e somente podera ser emitida para servigos enquadrados em um tnico
item da Lista de Servico, que devera ser informado em conformidade com a Lista de
Servicos da Lei Complementar n® 116/2003 e da Lei Municipal 001/2001.

Art. 21 - Quando houver a emissdo da NFS-e com erro, esta podera ser substituida por
outra, até o ultimo dia util do més, por meio de fun¢do especifica do aplicativo de geracdo
da NFS-e.

Art. 22 - A NFS-e podera ser cancelada por meio de requerimento eletronico até a data de
vencimento do imposto devido, desde que o referido imposto ndo tenha sido recolhido e nas
seguintes hipoteses:

L. ndo prestacdo ou execucdo do servigo;
II. cancelamento do negdcio juridico, quando se tratar de adiantamento de servigo;
III. cancelamento de empenho, quando o tomador do servigo for 6rgéo publico.

§ 1° O cancelamento da NFS-e, somente podera ser efetivado pelo 6rgéo fiscalizador da
Secretaria de Administragdo ¢ Finangas;

§ 2° Apds a data de vencimento ou do recolhimento do imposto devido, o cancelamento da
NFS-e somente poderd ser apreciado mediante processo administrativo.

Art. 23 - A NFS-¢ podera ser consultada por meio de fungio especifica do aplicativo de sua
geracdo por no minimo 12 (doze) meses, contados da data de sua emisséo.

Art. 24 - Excepcionalmente, quando houver indisponibilidade do sistema de geracdo da
NFS-e, o prestador do servigo usard o Recibo Provisério de Servicos — RPS, devendo
substitui-lo por uma NFS-e no primeiro dia util seguinte apos o reestabelecimento do
sistema.
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§ 1°. O RPS devera conter, além dos dados definidos para a NFS-e, conforme incisos [ a IV
do art. 19 deste Decreto, o informe em destaque “Este RPS ndo tem validade de Nota
Fiscal, que devera ser exigida pelo periodo de contingéncia de até 03 dias uteis”.

§ 2° Em condigbes plenas para emissdo da NFS-e, o prestador do servico tera até o dia
seguinte da emiss@o da nota para realizar a conversdo do RPS em NFS-e.

§ 3° Caso outro fator, que nfo seja a indisponibilidade do sistema de gera¢do da NFS-e,
impeca a conversdo do RPS em NFS-e, a Secretaria de Administragdo e Financas devera
ser informada para avaliagdo da solicitacdo e promog¢do de medidas especiais.

Art. 25 - Os prazos para obrigatoriedade de utilizagdo da Nota Fiscal de Servigos
Eletronica — NFS-e serdo definidos por lotes, conforme Tabela do anexo II deste decreto.

§ 1° A pessoa juridica que néo estiver obrigada a utilizar a NFS-e podera optar por utiliza-
la a qualquer tempo.

§ 2° A pessoa juridica que seja obrigada ou que venha a utilizar a NFS-e, ndo podera emitir
outro modelo de nota fiscal ou o cupom fiscal para registro de operagdes de prestagdo de
servigos incidentes do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN.

DOS DOCUMENTOS FISCAIS SUBSTITUTOS DA NOTA FISCAL
Do Ingresso

Art. 26 - O prestador de servigo de diversdo publica e/ou o promotor de eventos podera
emitir ingresso em substituicdo a Nota Fiscal, mediante autorizagdo prévia da Secretaria de
Administragdo e Finangas.

Art. 27 - O Ingresso deve conter, pré-impressos tipograficamente, os seguintes requisitos:

I. a denominagio do evento;

II. o niimero de ordem ¢ a categoria, quando for o caso;

III. a tiragem;

IV. a data e o horario da diversdo publica;

V. a especificagdo do evento;

VI. 0 nome e o numero de inscricdo municipal (CGA) e federal (CNPJ) do prestador do
servico;

VIL. o valor ou a expressdo “cortesia”, se for o caso.

§ 1° Fica facultado ao prestador do servigo a inclusdo de outros elementos no Ingresso,
desde que ndo lhe prejudiquem a clareza;
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§ 2° A numeracdo sera em ordem crescente de 000.001 a 999.999, sendo reiniciada a cada
evento.

Art. 28 - A Autoridade Tributaria podera autorizar, por meio de Ato Administrativo, outras
formas de acesso a diversdo publica, tais como, camisas, pulseiras, apreciando a respectiva
solicita¢do na autorizagao.

DO RECIBO DE RETENCAO NA FONTE — RRF

Art. 29 - O Recibo de Retengdo na Fonte - RRF serd emitido obrigatoriamente pelo
tomador do servigo, quando da retencdo do ISSQN de seus prestadores de servigos, ¢ a
estes obrigatoriamente entregues, na forma prevista neste Decreto e nas datas previstas no
Calendario Fiscal.

Art. 30 - O RRF contera:

I. a denominagdo ~ Recibo de Retenc¢do na Fonte - RRF;

II. a numeragdo, obedecendo a ordem natural dos niimeros;

III. nome do responsavel pela substitui¢do, endereco completo ¢ nimero da inscri¢do
municipal (CGA) e federal (CPF ou CNPJ);

IV. nimero da via;

V. nome/razdo social do contribuinte substituido, endereco completo e nlimero da inscrigdo
municipal (CGA), se inscrito, ¢ federal (CPF ou CNPJ);

VI. numero, série, sub-série, valor e espécie do documento emitido pelo substituido;

VII. valor do servigo prestado e sua base de calculo;

VIIIL. aliquota e valor do imposto retido;

IX. indicagdo da data de emissio;

X. campo para assinatura e identificacdo do responsavel pela informagao.

§ 1° O RRF sera emitido em duas vias, com a seguinte destinacdo:

I. a 1? via, para entrega ao contribuinte substituido;
II. a 2% via, para arquivo do substituto e/ou responsavel pela retengao.

§ 2° O RRF podera ser entregue em arquivo digital, desde que contenha a assinatura,
mesmo que eletronica, e identificagdo do responsavel pela informagao.

DA AUTORIZACAO PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS FISCAIS (AIDF)

Art. 31 - A confecgdo de documentos fiscais sera requerida pelo sujeito passivo a
Secretaria de Administracdo e Financas, que expedird a Autorizagdo para Impressdo de
Documentos Fiscais (AIDF).
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§ 1° O requerimento devera ser assinado pelo sujeito passivo ou seu representante legal e
devera conter:

I. nome ou razdo social, endereco completo, niimero de inscrigdo municipal (CGA),
estadual, quando houver, ¢ federal (CPF ou CNPJ), telefones para contato, do requerente;
II. nome ou razdo social, endereco completo, nimero de inscricdo municipal (CGA),
estadual, quando houver, e federal (CPF ou CNPJ), telefones para contato da grafica que
for confeccionar o documento fiscal;

III. descrigdo completa do documento fiscal (denominagéo, série e subsérie, se for o caso,
tipo, quantidade, nimero de jogos e vias, numeragdo e outros dados de relevancia).

§ 2° Sendo necessaria retificagdo do pedido, o requerimento serd posto a disposicdo do
requerente, para que regularize a pendéncia, abrindo-se novo prazo para expedigao.

§ 3° A AIDF sera expedida pela Secretaria de Administra¢do e Finangas no prazo maximo
de 3 (trés) dias uteis, contados do ingresso do requerimento, caso ndo haja nenhum
impedimento ou retificacdo a ser feita no pedido.

§ 4° Na AIDF constardo os seguintes elementos, relativamente ao documento fiscal, cuja
impressao autorize:

L. o prazo de validade;

II. a numeragio;

III. a série e sub-série, quando for o caso;
IV. quantidade de taldes;

V. quantidade de jogos por taléo;

VI. quantidade de vias;

§ 5° O estabelecimento grafico indicado na AIDF e que esteja inscrito em outro municipio
tera um cadastro externo controlado pela Secretaria Municipal de Administragdo e
Finangas.

§ 6° Nio sera fornecida autorizagdo para confec¢do de documento fiscal ao estabelecimento
grafico quando:

L. se encontrar na situagdo cadastral de suspenso;

II. houver comprovagdo de confec¢io de nota fiscal inidonea;

III. repassar para outro estabelecimento grafico a confeccdo do documento fiscal em que
era o autorizado.
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§ 7° O prazo de validade para confec¢do do documento solicitado na AIDF ¢ de 30 (trinta)
dias, contados da data de sua autorizagdo, findo o qual devera ser cancelada e feita nova
solicitacdo.

Art. 32 - A AIDF sera emitida em trés vias, com a seguinte destinagio:

L. a 1* via, para o requerente;
II. a 2% via, para a grafica que for confeccionar o documento fiscal;
I1I. a 3% via, destinada ao Fisco.

Art. 33 - A autorizagdo para impressdo/uso de ingresso devera ser solicitada a Secretaria de
Administragdo e Financas, mediante processo ou declaracdo de estimativa contendo, pelo
menos:

I. a identificagdo do prestador do servigo;

II. a especificagdo do evento;

III. a data, o local ¢ o horario da realiza¢do do evento;

IV. a quantidade, por categoria e respectivo valor do ingresso, inclusive cortesia ou convite.

§ 1° A autorizagdo a que se refere o caput devera ser solicitada em até 72h (setenta e duas
horas) antes da realizacdo do evento, antes do encerramento do expediente bancario, e em
tempo habil e suficiente para o recolhimento do ISSQN, quando sujeito ao regime de
estimativa da base de calculo.

§ 2° A autorizacdo para impressdo/uso de ingresso, ndo dispensa o cumprimento de outras
exigibilidades do Municipio, tais como autorizagdes ambientais e sanitarias.

§ 3° Ficam obrigadas a emissdo de ingressos os contribuintes que realizarem eventos com
grande massa imediata de publico, tais como shows e circos.

DA AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS FISCAIS

Art. 34 - O uso dos seguintes documentos fiscais precede de autenticacdo realizada pela
Secretaria de Administragdo e Finangas:

I. Nota Fiscal de Prestagcdo de Servigos — NFS;
II. Ingresso;

§ 1° Os documentos fiscais citados neste artigo somente passardo a ter validade, para
efeitos tributarios, depois de autenticados pela Secretaria de Administra¢do ¢ Finangas.
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§ 2° Fica dispensada da autenticagc@o os ingressos que ndo sejam na forma de bilhete, desde
que autorizados pela Secretaria de Administragdo e Finangas.

Art. 35 - Fica autorizado ao Secretario de Financas a expedir ato administrativo de forma a
complementar as normas regulamentares previstas neste Decreto.

Art. 36 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 37 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Publique-se, Arquive-se, Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, em 18 de marco de 2019.

Carlos Clériston Santana Gomes
Prefeito Municipal
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ANEXO I — Modelo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica

I2DVHNS Nota Fiscal de Servigos Eksirdrica (NFSe)
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P & 5040, 0 DEDLCAL: P B0 AL G 5% P 125,08 RETIDCx RS 080
FS 0,08 R 2.500.00 Pl 0,08
WALOR PiS VALOR CORKE: VALOR IR WALDR Ihag WALOR C8LL:  OUTRAS RETEMNCOEE: WALCR LUGLIDC
P 8,00 FS 0,08 P B0 080 e 080 R 6,00 RS 2.500.00
DADOS COMPLEMENTARES
[PAGAMENTC Wik TRAKREFEREMCLA BANCARLA BANCD DO BRASIL A0 G0l G 0 900-X
OUTRAS IKFORMALDES ! CRITICAS
EXGBILIDADE |88 REGME TRIBUTACAD SIMPLES RASIOHAL LOCAL PRESTACAD LOCAL IRCIDERCIA 185 Fntide
Esigival Microesprasiric e L SERWICO SALVADDH - BA haa
Emprasa do Pequencoris SALVADOR - B&
(NE EFF)
Obwervagio:
¥ TESTE ¥ ESTA MFELE POl EMITIDA EW AMEIENTE HOMOLOGASAD, S50 VALOR JURIDICD. 3 TESTE 3 TEETE ¥ MFE-E EMITIDS COid REBRAL D
W LE] W 300020 E MO DECRETO W 0007200y X TEETE X
Vider Aproodmads dos Tribetos FS 430,75 [Agucta 17,50 IBPT)
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ANEXO II - Obrigatoriedade para utilizacio da Nota Fiscal Eletronica de Servicos —

NFS-e
. Data para
Lote Grupos de CNAES inclusas no lote . .
obrigatoriedade
= Atividades de contabilidade,
consultoria e auditoria contdbil e
tributaria;
= Constru¢do de rodovias, ferrovias,
obras urbanas e obras-de-arte especiais;
= Construgdo de edificios;
= Servicos de arquitetura e engenharia e
atividades técnicas relacionadas;
01 = Educacio infantil e ensino 18/05/2019

fundamental,
= Ensino Médio;
= Educacdo Superior;
= Atividades de servigos de
complementacdo diagndstica e
terapéutica;
= Atividades dos servicos de tecnologia
da informagao;
= Hotéis e similares.
Demais CNAES de prestacdo de servigos
02 associadas aos itens constantes na Lista de 31/05/2019
Servigos anexa a Lei 116/2003
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Portaria da Secretaria Municipal de Administra¢io e Financas n° 001/2019

“Define procedimentos quanto a utilizagdo das
Notas de Prestagdo de Servigos para adequagdo a
Lei Municipal 001/2001 e D4 Outras
Providéncias™. : >y

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS, no uso de suas atribuigdes e
com base na Lei Municipal 001/2001 — Cédigo Tributario Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de modernizagdo dos sistemas e métodos utilizados para a arrecadagio
tributaria;

CONSIDERANDO a desburocratizagdo dos processos que envolvem a Area Tributaria Municipal;
CONSIDERANDO a obrigatoriedade de utilizagdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, para
as empresas prestadoras de servigos constantes na Lista de Servigos anexa a Lei 116/2003, regulamentada
pelo Decreto Municipal 342/2019;

DEFINE:

Art. 1° - Ficam suspensas por prazo indeterminado a emissdo de Autorizagio para Impressio de
Documentos Fiscais — AIDF, para as empresas obrigadas a utilizagdo da NFS-e, a partir da data de
publicagdo desta Portaria.

Art. 2° - As empresas que possuirem talonarios de Nota Fiscal de Servigos, dentro do prazo de validade,
deverdo apresentar os referidos ao Setor de Tributos para cancelamento, nos prazos descritos na Tabela I
anexa a esta portaria.

Parsgrafo Unico - A emissdo de Nota Fiscal de Servigos apos a obrigatoriedade de emissdo da NFS-¢,
sujeitara ao contribuinte as penalidades previstas na alinea b do inciso I e inciso IX do art. 140 da Lei
Municipal 001/2001.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Publique-se, Cumpra-se € Arquive-se. )

Gabinete do Secretario, em 18 de margo de 2019.

Nilson Pe a
Secretario Municipal de Administragio e Finangas
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ANEXO I - Prazos para Autorizag¢do de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF e utilizagdo dos
Talonarios Fiscais

Atividade Data

Inicio do recolhimento dos talonarios fiscais

dentro do periodo de validade e sem utilizacéo,

para cancelamento das notas, das empresas

prestadoras de servigos que se enquadram nos

grupos constantes no 1° lote definido pelo

Decreto Municipal 342/2019.

Término do prazo para recolhimento dos

talonarios fiscais para cancelamento das notas — 18/05/2019
1° lote.

Inicio do recolhimento dos talonérios fiscais

dentro do periodo de validade para

cancelamento das notas, das empresas

prestadoras de servigos que se enquadram nos

grupos constantes no 2° lote definido pelo

Decreto Municipal 342/2019.

Término do prazo para recolhimento dos

talonarios fiscais para cancelamento das notas — 31/05/2019
2° lote.
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